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1. Bevezetés 
 

 
1. ábra 

 
Az Átutalási csomag karbantartó modul feladata azon bejövő számlák kiválogatása, 

amelyeket elutalni szükséges, és ezekből a számlákból egy csomag készítése, amelyet a banki 
programok (internetes oldalak) fogadni képesek, így leegyszerűsítve az utalások kezelését. Ahhoz, 
hogy a banki program fogadni tudja a rendszerből készült fájlt, ahhoz a programot megfelelően kell 
módosítani a banki programhoz, ehhez kérje a DLM Solutions Kft. munkatársai segítségét. 
 

2. Új átutalási csomag felvitele 
 

Új átutalási csomag felvitele az Átutalási csomag adatok karbantartása ablakban lévő Új 

rekord felvitele ( ) nyomógombra kattintással megjelenő ablakban végezhető el (2. ábra): 
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2. ábra 

 

Új átutalási csomag felvitelekor az első lépés a Bankszámla mező melletti  nyomógombra 
kattintás után megjelenő ablakban az átutalási megbízáshoz tartozó bank, illetve bankszámlaszám 
megadása (3. ábra): 
 

 
3. ábra 

 

A Válasszon bankszámlát nevű ablakon a megfelelő bankszámla kiválasztását, majd a Mentés 

( ) nyomógombra kattintást követően a kijelölt bank, és a hozzá tartozó számlaszám megjelenik 

az Átutalási csomag és tétel adatok beszúrása ablakon (4. ábra). 
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4. ábra 

 

Az Átutalási csomag és tétel adatok beszúrása nevű ablakon meg kell határozni az 

Utalás dátumát, majd a mentés ( ) nyomógomb megnyomása következik. Ezután aktív lesz a 

képernyő alján lévő Átutalási csomag tétel adatok beszúrása ( ) nyomógomb, amellyel új 
tételeket lehet felvinni az átutalási csomaghoz. 
 

2.1. Új tétel felvitele 
 

Az Átutalási csomag és tétel adatok beszúrása ablakban lévő Számlák-Túlfizetések 

( ) választógomb segítségével határozható meg, hogy számlát vagy túlfizetést kell-e 

felvenni az átutalási csomaghoz. A Számlák választógombot bejelölve és az Átutalási csomag tétel 

adatok beszúrása ( ) nyomógombot megnyomva a következő ablak jelenik meg (5. ábra). 
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5. ábra 

 

Az Átutalási csomag tételek beszúrása ablakon a Lekérdezés futtatása ( ) 

nyomógombra kattintva listázódnak azon bejövő pozitív számlák, amelyek még nincsenek teljesítve 

státuszban, és azok a kimenő negatív számlák, amelyek még nincsenek teljesítve státuszban (6. 
ábra). 
 

 
6. ábra 

 
Ezután ki kell választani azokat a számlákat, amelyeket fel kell venni a csomaghoz és a legelső 

oszlopban be kell jelölni ( ) őket. Amennyiben olyan számla kerül bejelölésre, amelynek a 
partnerének esetleg van ellenkező előjelű számlája is (tehát kompenzálhatóak lennénak egymással), 
akkor a rendszer figyelmeztet, hogy ezeket a számlákat nem biztos, hogy be kell jelölni (7. ábra). 
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7. ábra 

 
============================================================================ 
Megjegyzés: Amennyiben egy számla első oszlopa piros színű négyzetet tartalmaz, a tétel már 
szerepel egy másik átutalási csomagban. 
============================================================================ 
 

Az összes elutalandó számla bejelölését követően kell a mentés ( ) nyomógombot megnyomni 
(8. ábra). 
 

 
8. ábra 

 

Amennyiben Túlfizetéseket is fel kell venni a csomagba (visszautalás céljából), akkor a Túlfizetések 

( ) választógombot kell bejelölni és utána megnyomni az Átutalási csomag tétel 

adatok beszúrása ( ) nyomógombot (9. ábra). 
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9. ábra 

 

A Túlfizetések ablakon a Lekérdezés futtatása ( ) nyomógombra kattintva listázódnak a 
túlfizetések, amelyeket vissza kell fizetni az ügyfeleknek (10. ábra). 
 

 
10. ábra 

 
Ezután ki kell választani azokat a túlfizetéseket, amelyeket fel kell venni a csomaghoz és a legelső 

oszlopban be kell jelölni ( ) őket. Az összes visszafizetendő túlfizetés bejelölését követően kell a 

mentés ( ) nyomógombot megnyomni (11. ábra). 
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11. ábra 

 

Ekkor a rendszer kér egy jóváhagyást, majd Igen (yes) válasz esetén újra az Átutalási csomag 

és tétel adatok beszúrása ablak jelenik meg, a felvett tételekkel (12. ábra). 
 

 
12. ábra 

 

2.2. Átutalási csomag tétel törlése 
 

Az Átutalási csomag és tétel adatok beszúrása ablakban lévő Átutalási csomag tétel 

törlése ( ) nyomógomb segítségével lehetőség van az átutalási csomag tételek törlésére. 
 

2.3. Bankszámlaszám módosítása 
 

Amennyiben nem az összes tételhez van kitöltve a bankszámlaszám, mert rögzítéskor nem lett 
kitöltve, úgy a rendszer nem fogja tudni, hogy milyen bankszámlaszámra kell elutalni az összeget, 

ezért a bankszámlaszám megadása kötelező. Utólag a Bankszámlaszám módosítása ( ) 
nyomógombra kattintva tölthető ki a bankszámlaszám. Az adott (hiányos) sort kijelölve, majd a 
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Bankszámlaszám módosítása ( ) nyomógombra kattintva a következő ablak jelenik meg a 
képernyőn (13. ábra). 
 

 
13. ábra 

 

A Bankszámla adatainak megadása ablakon ki kell választani a bankot, valamint ki kell tölteni a 

bankszámlaszámot (a kitöltéskor a kötőjelet nem kell beírni csak a 24 karaktert), majd a mentés 

( ) nyomógomb megnyomása következik (14. ábra). 
 

 
14. ábra 

 

Ekkor a Válasszon bankszámlát ablak jelenik meg, ahol kiválasztva az újonnan felvitt 

bankszámlát, majd a mentés ( ) nyomógombot megnyomva az átutalási csomaghoz felvett 
tételnek kitöltődik a bankszámlaszáma. Ezt addig kell ismételni, amíg az összes tételnek felvitelre 
nem kerül a bankszámlaszáma. 
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2.4. Átutalási csomagok lezárása 
 

Az Átutalási csomag és tétel adatok beszúrása ablakban lévő „Állapot módosítás” 

menüpontban lehetőség van az átutalási csomag állapotának módosítására. A Továbbításra 

kész állapot a bank visszaigazolása után következik, majd a Továbbítva státuszra állítást 
követően kinyomtatásra kerül az átutalási csomag, valamint ekkor generálódik le a fájl is, amelyet a 

banki programok be tudnak olvasni. Továbbítva státusz után még vissza lehet tenni Javítás 

alatti státuszba a csomagot, amennyiben szükséges. 


