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1. Bevezetés 
 

 
1. ábra 

 

A Vevői alkatrész rendelés karbantartása ablak 12 oszlopból áll: 

 ID: az adott vevői rendelés azonosító száma. 

 Dátum: az adott vevői rendelés dátuma. 

 Állapot: az adott vevői rendelés állapota. 

 Vevő: az alkatrészt/cikket vásárló partner neve. 

 Irányítószám: a vevő irányítószáma. 

 Település neve: a vevő településének neve. 

 Pontos cím: a vevő pontos címe. 

 Üzlet: az alkatrész értékesítés részleg több üzletből állhat. 

 Típus: általános értékesítés típussal van feltöltve. 

 Pénznem: a vevői rendelés során az alkatrész(ek) értékesítése milyen pénznemben történik. 

 Rögzítő: az adott vevői rendelést rögzítő felhasználó neve. 

 Élő: élő státuszú-e az adott vevői rendelés. 
 

Az ablakban megjelenő sorok a még befejeztlen, feldolgozás alatti státuszban lévő alkatrész 
értékesítéseket mutatja. 
 

2. Alkatrészböngésző 
 

A Vevői alkatrész rendelés karbantartása ablak alsó részén látható Alkatrészböngésző 

ablak nyitása ( ) nyomógombra kattintás előtt ki kell választani, hogy gyári vagy egyéb 
alkatrészek között történjen-e a keresés. Ezt az ablak jobb alsó részén található választógombok 

segítségével lehet eldönteni ( ). 
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2.1. Gyári alkatrészek 
 

 
 

A kiválasztást követően (Gyári) az alábbi ablak jelenik meg (2. ábra): 
 

 
2. ábra 

 

A C.szám mezőbe írható szűrési feltételnek megfelelően listázhatóak a képernyőre a gyári cikkek. 

Ha nem történik szűrési feltétel megadása, úgy a Lekérdezés futtatása ( ) nyomógombra 
kattintva a teljes gyári alkatrész törzs megjelenik a képernyőn (3. ábra). 
 

 
3. ábra 
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A gyári alkatrészböngésző ablak használatáról lásd az Alkatrészböngésző modul 

használati útmutatóját. 
 

2.2. Egyéb alkatrészek 
 

 
 

A kiválasztás elvégzését követően (Egyéb) az alábbi ablak jelenik meg (4. ábra): 
 

 
4. ábra 

 

A Kód mezőbe írható szűrési feltételnek megfelelően listázhatóak a képernyőre az egyéb cikkek. Ha 

nem történik szűrési feltétel megadása, úgy a Lekérdezés futtatása ( ) nyomógombra kattintva 
a teljes egyéb alkatrész törzs megjelenik a képernyőn (5. ábra). 
 

 
5. ábra 
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A nem gyári alkatrészböngésző ablak használatáról lásd az Alkatrészböngésző 

modul használati útmutatóját. 
 

3. A Vevői alkatrész rendelés karbantartása ablak menüpontjai 
 

3.1. Riportok 
 

A „Riportok” főmenüre kattintva az alábbi almenüpontok érhetőek el (6. ábra). 
 

 
6. ábra 

 

A Szabadon és Jogosultsággal almenüpontok nincsenek feltöltve riportokkal. 
 

A Vevői értékesítés almenüpontra kattintva számla dátum, illetve teljesítési dátum alapján 
meghatározott intervallumra szűrve listázhatóak képernyőre az alkatrész értékesítés számlái. A riport 
mutatja a számlákon lévő alkatrészek beszerzési árát (szumma) és eladási árát (szumma), valamint a 
kettő különbségét számlánként. 
 

A Vevői ért. (alk. típ) almenüpontra kattintva az előző riport jeleníthető meg, de a 
számlák üzletenként vannak csoportosítva az adott időszakon belül. 
 

A Vevői foglalások menüpontra kattintva adott időszakra hívhatóak le képernyőre a vevői 
alkatrész foglalások. 
 

Az Alkatrész foglalás menüpontra kattintva adott időszakra üzletenként tekinthetőek meg 
képernyőn az alkatrész foglalások. 
 

3.2. Szűrés 
 

A „Szűrés” főmenüre kattintva az alábbi almenüpontok érhetőek el (7. ábra). 
 

 
7. ábra 
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Alapértelmezésben a Feldolgozás alatti rendelések érhetőek el az összes üzletre vonatkozóan. 
 

3.3. Régi készletfoglalás 
 

A „Régi készletfoglalás” menüpontra kattintva megjelennek képernyőn a 30 napnál régebbi 
készletfoglalások (8. ábra). 
 

 
8. ábra 

 
Azaz az olyan készletfoglalások, amelyek még nem lettek bevételezve, de le lettek foglalva vevők 
részére. 
 

3.4. Árajánlatok 
 

Az „Árajánlatok” menüpontra kattintva az Árajánlatok megtekintése nevű ablak jelenik meg 
(9. ábra). 
 

 
9. ábra 
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Az Árajánlatok megtekintése ablakon listázhatóak a Lekkérdezés futtatása ( ) 
nyomógombra kattintást követően az Alkatrészböngésző modulban készült alkatrész 

árajánlatok (10. ábra). 
 

 
10. ábra 

 
 

A vevői rendelés készítése ( ) nyomógombra kattintva az elkészült árajánlat beemelhető az 

alkatrész értékesítésbe (az alkatrész értékesítés modulban árajánlat nem készíthető). A 
nyomógombra kattintást követően a következő ablak jelenik meg (11. ábra). 
 

 
11. ábra 

 

Igen (yes) válasz esetén a következő ablak jelenik meg (12. ábra). 
 

 
12. ábra 
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A Kérem vevői rendeléshez a rendelés típust és az üzletet! nevű ablakon kell 
kiválasztani, hogy az alkatrész rendelés milyen típussal és melyik üzlethez kerüljön rögzítésre. A 

mentés ( ) nyomógombra kattintást követően a következő ablak jelenik meg a képernyőn (13. 
ábra). 
 

 
13. ábra 

 

Az OK gomb lenyomását követően a rendszer megnyitja A kijelölt vevői rendelés 

módosítása nevű ablakot, amibe beemelte az árajánlatot (14. ábra). A Kijelölt vevői rendelés 

módosítása ablak használatáról a következő fejezetben lehet olvasni. 
 

 
14. ábra 
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4. Új vevői rendelés felvitele 
 

A Vevői alkatrész rendelés karbantartása ablakban az Új rekord felvitele ( ) 

nyomógombra kattintáskor az Új vevői rendelés felvitele ablak jelenik meg. Erre az ablakra 
azonnal az alábbi ablak nyílik meg, ugyanis első lépésként a partner kiválasztását kell elvégezni (15. 
ábra): 
 

 
15. ábra 

 

A Partner neve mezőbe szűrési feltétel írható, amennyiben semmilyen szűrési feltétel nem kerül 

beírásra, úgy a Lekérdezés futtatása ( ) nyomógombra kattintva a teljes partnertörzs jelenik 
meg a képernyőn (16. ábra). 
 

 
16. ábra 
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============================================================================= 

Megjegyzés: abban az esetben, ha még nincs bent a törzsben az adott partner, akkor a Partnerek 

listája ablakban az Új rekord felvitele ( ) nyomógombra kattintásra megjelenő ablakban lehet 
az új partnert felvinni (17. ábra): 
 

 
17. ábra 

 

Az Új partner felvitele ablakban a megfelelő adatok kitöltését, majd a Mentés ( ) 

nyomógombra kattintást követően, majd az ablak bezárása ( ) után az előző (Partnerek 

listája) ablakhoz lép vissza a rendszer, ahol már megjelenik a felvitt partner. 
============================================================================ 
 

A partner kiválasztását, majd a Mentés ( ) nyomógombra kattintást követően a partner neve 

beíródik az előző (Új vevői rendelés felvitele) nevű ablak megfelelő beviteli mezőjébe (18. 
ábra). 
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18. ábra 

 

A megjelenő Új vevői rendelés felvitele ablakon a vevő kitöltése után kell megnyomni a 

mentés ( ) nyomógombot, ekkor elmentésre kerül az értékesítési fejléc. Ezután kell az 

értékesítésre váró alkatrészeket kiválasztani. Az alkatrészek gyári és nem gyári (egyéb) 
alkatrészek lehetnek. 
 

4.1. Gyári alkatrészek felvitele 
 

 
 

Új gyári alkatrész felvitelekor a gyári alkatérsz választógomb bejelölése után az Új tétel felvitele 

( ) nyomógombra kattintás után az ablak alsó felében egy üres sor jelenik meg (19. ábra). 
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19. ábra 

 

A kurzor a Cikkszám (F3) beviteli mezőben jelenik meg, amelybe beírható a teljes gyári cikkszám, 

majd a cikkszám kitöltése után a tabulátor billentyű megnyomására a rendszer kitölti a teljes sort, 

már csak a mennyiséget kell kitölteni. Ezután Enter billentyű megnyomására új üres sor jelenik meg 
a képernyő alján, ahová újra felvihető a cikkszám. Ezen lépések ismétlésével felvihetőek a gyári 
alkatrészek. 
 

Azonban előfordul, hogy keresni kell a cikkszámok közül, ilyenkor nem kell kitölteni a Cikkszám 

(F3) mezőt, hanem vagy dupla bal egér kattintással kell belekattintani vagy az F3-as billentyűt kell 
lenyomni, és akkor az alábbi ablak jelenik meg (20. ábra): 
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20. ábra 

 

A megjelenő Alkatrészek kiválasztása nevű ablakon a C.szám mezőbe írt szűrési feltétellel 
szűkíthetőek a megjelenő cikkszámok, de amennyiben nem kerül szűrési feltétel beírásra, úgy a 

Lekérdezés futtatása ( ) nyomógombra kattintásra a cikktörzsben szereplő összes gyári 
alkatrész megjelenik (21. ábra). 
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21. ábra 

 
A megjelenő alkatrészek tovább szűrhetőek úgy, hogy csak azok a cikkek jelenjenek meg, amiből van 

szabad készlet ( ). 
 

A megfelelő alkatrész kiválasztását, majd a mentést ( ) követően a következő ablak jelenik meg 
(22. ábra). 
 

 
22. ábra 

 

A Mennyiség kitöltése után a mentés ( ) nyomógomb megnyomása következik, és újra az 

Alkatrészek kiválasztása nevű ablak jelenik meg (21. ábra), ahol kiválasztható a következő 
alkatrész. A folyamatot addig kell ismételni, amíg az összes gyári alkatrész kiválasztásra nem kerül. Az 

utolsó alkatrész mennyiségének megadását követően a kilépés ( ) nyomógomb megnyomása 
következik, és a következő ábra jelenik meg a képernyőn (23. ábra). 
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23. ábra 

 

4.2. Nem gyári alkatrészek felvitele 
 

 
 

Új nem gyári alkatrész felvitelekor a nem gyári alkatérsz választógomb bejelölése után az Új tétel 

felvitele ( ) nyomógombra kattintás után az ablak alsó felében egy üres sor jelenik meg (24. 
ábra). 
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24. ábra 

 

A kurzor a Cikkszám (F3) beviteli mezőben jelenik meg, amelybe beírható a teljes nem gyári 

cikkszám, majd a cikkszám kitöltése után a tabulátor billentyű megnyomására a rendszer kitölti a 

teljes sort, már csak a mennyiséget kell kitölteni. Ezután Enter billentyű megnyomására új üres sor 
jelenik meg a képernyő alján, ahová újra felvihető a cikkszám. Ezen lépések ismétlésével felvihetőek a 
nem gyári alkatrészek. 
 

Azonban előfordul, hogy keresni kell a cikkszámok közül, ilyenkor nem kell kitölteni a Cikkszám 

(F3) mezőt, hanem vagy dupla bal egér kattintással kell belekattintani vagy az F3-as billentyűt kell 
lenyomni, és akkor az alábbi ablak jelenik meg (25. ábra): 
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25. ábra 

 

A megjelenő Alkatrészek kiválasztása nevű ablakon a Kód mezőbe írt szűrési feltétellel 
szűkíthetőek a megjelenő cikkszámok, de amennyiben nem kerül szűrési feltétel beírásra, úgy a 

Lekérdezés futtatása ( ) nyomógombra kattintásra a cikktörzsben szereplő összes nem gyári 
alkatrész megjelenik (26. ábra). 
 

 
26. ábra 
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A megjelenő alkatrészek tovább szűrhetőek úgy, hogy csak azok a cikkek jelenjenek meg, amiből van 

szabad készlet ( ). 
 

A megfelelő alkatrész kiválasztását, majd a mentést ( ) követően a következő ablak jelenik meg 
(27. ábra). 
 

 
27. ábra 

 

A Mennyiség kitöltése után a mentés ( ) nyomógomb megnyomása következik, és újra az 

Alkatrészek kiválasztása nevű ablak jelenik meg (26. ábra), ahol kiválasztható a következő 
alkatrész. A folyamatot addig kell ismételni, amíg az összes nem gyári alkatrész kiválasztásra nem 

kerül. Az utolsó alkatrész mennyiségének megadását követően a kilépés ( ) nyomógomb 
megnyomása következik, és a következő ábra jelenik meg a képernyőn (28. ábra). 
 

 
28. ábra 

 

Az Új vevői rendelés felvitele nevű ablakon így megjelennek a nem gyári alkatrészek is (ezeket 

a rendszer kék színnel jelöli). Ezután a képernyő alján lévő mentés ( ) nyomógomb megnyomása 
következtében mentésre kerülnek a felvitt tételek az eladási fejhez. 
 



20 

 

4.3. Készletfoglalás 

Az alkatrészek felvitelét követően kell a Készletfoglalás ( ) nyomógombra kattintani, melyet 
követően az alábbi ablak jelenik meg (29. ábra): 
 

 
29. ábra 

 
Készletfoglalásra azért van szükség, hogy a raktárból az adott cikkek megfelelő mennyiséggel 
lefoglalásra kerüljenek, hogy másnak ne lehessen értékesíteni azokat. 
 

Az Alkatrész rendelés információ ablak adataiból kiolvasható, hogy az adott alkatrészből 
mennyi foglalt a fizikai készletből és mennyi a rendelendő mennyiség (amennyiben a rendszer a 
rendelendő mennyiségbe is írt mennyiséget az azt jelenti, hogy nem tudja a raktárból kiszolgálni az 

adott értékesítést, ezért az adott alkatrész rendelésére van szükség). Mentéskor ( ) az Új vevői 

rendelés felvitele ablakhoz tér vissza a rendszer. 
 

4.4. Megrendelőlap nyomtatása 
 

Az alapadatok feltöltését, valamint az alkatrészek készletfoglalását követően - Feldolgozás alatti 
státuszban - a rendeléshez felvitt alkatrészekről megrendelőlap nyomtatható a vevő részére. 
 

Az adott vevői rendelés „Nyomtatás” főmenü Megrendelő lap menüpontjára kattintva a 

Vevői alkatrész megrendelő lap nyomtatási képe jelenik meg a képernyőn. 
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4.5. Partner kedvezményei 
 
Amennyiben az adott partnernek beállított kedvezményei vannak (ezeket a Partnertörzsben 

lehet beállítani) azok az Új vevői rendelés felvitele ablak „Partner kedvezményei” 
menüpontra kattintásra megjelenő ablakban jeleníthetőek meg (30. ábra): 
 

 
30. ábra 

 

4.6. Előlegszámla nyomtatása 
 
Előlegszámla készíthető úgy is, hogy még nem tartoznak alkatrészek az adott vevői rendeléshez. Az 
előlegszámla készítésének a folyamata a következőképpen történik: 
 

Az Új vevői rendelés felvitele ablakban a „Számlázás” főmenü Előlegszámla 

menüpontjára vagy az Előlegszámla készítése és nyomtatása ( ) nyomógombra kattintva 

lehet előlegszámlát készíteni. A menüpont vagy nyomógomb megnyomását követően a Vevő 

adatainak ellenőrzése ablak jelenik meg (31. ábra): 
 

 
31. ábra 

 

Ha az adatok helyesek, akkor a mentést ( ) követően A fizetési mód és előleg értékének 

megadása ablak jelenik meg (32. ábra). 
 

 
32. ábra 
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A fizetési mód és az előleg értékének megadása nevű ablakban fix összegszerűen meg 
lehet adni az előleg összegét bruttó vagy nettó összegben. Amennyiben százalékosan kell megadni az 

előleg összegét leendő végszámlára vonatkozóan, akkor a Százalék ( ) nyomógombot kell 
megnyomni. Ekkor a következő ablak jelenik meg a képernyőn (33. ábra). 
 

 
33. ábra 

 

Az alkatrészek kijelölését és a Százalék mezőbe történő érték beírását követően így módosul a 
képernyő (34. ábra). 
 

 
34. ábra 

 

A mentés ( ) nyomógomb megnyomása után a következő ablak jelenik meg (35. ábra). 
 

 
35. ábra 

 
 



23 

 

A Megjegyzés előlegszámlához ablakba beírt tetszőleges szöveg meg fog jelenni az elkészült 

előlegszámlán. A mentést ( ) követően az Előlegszámlára felvihető tételek nevű ablak 
jelenik meg (36. ábra): 
 

 
36. ábra 

 
Az ablakban azok az előleg számlán szerepeltethető tételek jelennek meg, amelyek az alkatrész 
értékesítéshez tartoznak. Tehát az előlegszámlán nem a konkrét cikkek jelennek meg, hanem 

egyetlen egy sor, a jelen esetben az, hogy Alkatrész értékesítés – Előleg. Ha az ügyfél kéri, hogy 

látni akarja, hogy mire fizet előleget, akkor kell kinyomtatni a korábban említett Vevői alkatrész 
megrendelő lapot. 
 

A mentés ( ) nyomógomb megnyomása után a következő ablak jelenik meg a képernyőn (37. 
ábra). 
 

 
37. ábra 

 

Meghatározható az előlegszámla fizetési módja és határideje is. A mentés ( ) nyomógombra 
kattintást követően a következő figyelmeztetés jelenik meg (38. ábra). 
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38. ábra 

 

OK megnyomása után nyomtatódik az Előleg bekérő értesítő (NOTO prefix). Előlegszámla akkor 
nyomtatódik automatikusan, amennyiben az előlegbekérő értesítő befizetésre kerül a Pénztár 

modulban, vagy a Bank modulban. 

 

4.7. Kitárolás és végszámla 
 
A készletfoglalást követően lehet a kitárolás műveletét elvégezni (a kitárolás folyamata elindítja a 
végszámla készítés folyamatás is). 

A „Kitárolás” menüpontra, vagy a Kitárolás ( ) nyomógombra kattintva a Kitárolható 

tételek ablak jelenik meg (39. ábra): 
 

 
39. ábra 

 
Az ablakban megjelenő alkatrészek kijelölésétől függ, hogy az adott alkatrészekre a kitárolás 

megtörténik-e vagy sem. Amennyiben az alkatrészek kijelölésre kerülnek ( ), akkor az ablak jobb 
felső sarkában a kitárolás értéke is megjelenik (40. ábra). 
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40. ábra 

 
Az ablak bal felső sarkában lévő nyomógombnak csak átutalásos számla esetében van jelentősége. A 

( ) gombra kattintva a következő ablak jelenik meg (41. ábra): 
 

 
41. ábra 

 

Az Aktuális hitelkeret információ ablakban megjelenik az adott partnerhez beállított 

hitelkeret, valamint az abból elhasznált részek. Mentés ( ) nyomógomb megnyomását követően 

visszatér a rendszer a Kitárolható tételek (40. ábra) ablakra.  
 

A Kitárolható tételek ablakon a kitárolás elvégzését megelőzően Próbaszámla készíthető a 

Próbaszámla készítése ( ) nyomógombra kattintsát követően megjelenik a képernyőn a 
Próbászámla (42. ábra). 
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42. ábra 

 

Folytassuk a 40. ábrán látható Kitárolható tételek nevű ablakról. A mentés ( ) nyomógomb 
megnyomása után a következő ablak jelenik meg a képernyőn (43. ábra). 
 

 
43. ábra 

 

A vevő adatainak ellenőrzése után újra a mentés ( ) nyomógomb megnyomása következik (44. 
ábra). 
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44. ábra 

 

A számlázható kitárolások ablakon megjelennek azok a kitárolások, amelyek megtörténtek, 
amelyekre végszámla készíthető. Amennyiben nem mindegyik kitárolást kell most kiszámlázni, úgy 

abból a sorból ki kell venni a jelölést ( ). A végszámla készítésének további folyamatához meg 

kell nyomni a mentés ( ) nyomógombot (45. ábra). 
 

 
45. ábra 

 

A Kérem, adja meg a számla következő adatait! nevű ablakon a számla nyomtatási 

példányszáma, fizetési módja is módosítható. A mentést ( ) követően nyomtatódik a végszámla. 
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Valamint az utolsó számlázható tétel kiszámlázása után megjelenik ez az üzenet a képernyőn (46. 
ábra). 
 

 
46. ábra 

 
 

5. Speciális műveletek 
 

5.1. Számlázás előtti ármódosítás 
 

Alapértelmezésben az Új vevői rendelés felvitele ablakon a Számlán nem módosíthat 
választógomb van bejelölve (14. ábra). Ez azt jelenti, hogy alapértelmezésben nem engedi a rendszer, 
hogy a törzsben szereplő listaártól eltérjen a számla (kivétel ez alól, ha van beállított kedvezménye az 
ügyfélnek). 
 

 
 
Abban az esetben, ha az alkatrészek árának módosítására van szükség, akkor még kitárolás előtt át 

kell állítani a fenti választógombot Kedvezményt adhatra. Ezt viszont egyszerű átkattintással nem 

lehet megoldani, ezért meg kell nyomni a „Kedvezményt adhat” menüpontot. A menüpont 

megnyomása után a választógomb átáll a Kedvezményt adhat állásba, a menüpont neve pedig 

szintén módosul „Számlán nem módosíthat” állásra. 
 
Ebben az esetben a folyamat teljesen megegyezik a 4.-es pontban leírtakkal, annyi az eltérés, hogy 
miután kitöltésre került a számla fizetési módja és ideje (ez a 45. ábrán szerepelt), utána megjelenik 
egy új ablak, amin lehetőség van az árak módosítására (46. ábra). 
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46. ábra 

 

Az ablakban az Engedményes egységár oszlop értékei módosíthatóak. Amennyiben az árak 

módosításra kerülnek, akkor a számlán megjelenik egy Kedvezményes egységár oszlop. Ebben az 
oszlopban a felhasználó által felülírt ár jelenik meg, valamint ez a módosított ár kerül kiszámlázásra 
is. 
 
============================================================================= 

Megjegyzés: a fenti ablak „Visszaállítás” menüpontjára kattintva – a módosításokat követően - az 
eredi adatok visszaállításra kerülnek. 
============================================================================ 
 

5.2. Alkatrészek átvétele munkalapról 
 
Amennyiben az adott partnernek van nyitott munkalapja is és úgy dönt, hogy mégsem szerelteti be 
azokat a szervizben, úgy kérheti a munkalapon lévő (készletfoglalt) alkatrészek átvételét a vevői 

értékesítésbe. Ehhez az Új vevői rendelés felvitele nevű ablakon (47. ábra) kell megnyomni az 

Alkatrész átvétele munkalapból ( ) nyomógombot (48. ábra). 
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47. ábra 

 

 
48. ábra 

 

A megjelenő Munkalapból átemelt készletfoglalások (alkatrészek) nevű ablakon kell 

bejelölni ( ) azokat a készletfoglalt alkatrészeket, amelyeket át kell emelni a vevői rendelésbe, 

majd mentés ( ) nyomógomb megnyomása következik. Ezután még az Új vevői rendelés 

felvitele nevű ablakon (47. ábra) is nyomni kell egy mentés ( ) nyomógombot a tételeknél, és 
megjelennek az átvett alkatrészek is. 
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5.3. Cikk nevének módosítása 
 

Az Új vevői rendelés felvitele nevű ablakon (47. ábra) lévő bármely cikk neve módosítható úgy, 

hogy ki kell jelölni az adott cikket, majd meg kell nyomni a „Cikk nevének módosítása” 
menüpontot, ekkor a következő ablak jelenik meg (49. ábra). 
 

 
49. ábra 

 

A név átírását, majd a mentést ( ) követően módosul a cikk neve (a törzsben is). 
 

5.4. Eladási rendelés meghiúsítása 
 

Amíg a vevői rendelés Feldolgozás alatti státuszban van, úgy bármikor meghiúsítható a „Státusz 

módosítás” menüpont Meghiúsult almenüpontjára kattintva. 
 

5.5. Rendelés számlái 
 
Egy adott eladási rendelésnek megtekinthetőek az elkészült számlái (végszámla, előlegszámla, 

helyesbítő, stb.) a „Rendelés számlái” menüpontra kattintva. 
 

5.6. Vevőnek átadás 
 

A számlázást követően az alkatrészeket át kell adni a vevőnek, ehhez a „Vevőnek átadás” 
menüpontra kattintva. A menüpontra kattintást követően a következő ablak jelenik meg a képernyőn 
(50. ábra). 
 

 
50. ábra 

 

Mentést ( ) követően a státusz átáll vevőnek átadvára. 
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6. Számla sztornózása, helyesbítése 
 

6.1. Számla sztornózása 
 

A kijelölt vevői rendelés módosítása nevű ablakon van lehetőség a számlák sztornózására 
(51. ábra). 
 

 
51. ábra 

 
 

Ehhez a „Számlázás” főmenüponton belül a Számla sztornó menüpontot kell megnyomni, 
amelynek hatására a következő ablak jelenik meg a képernyőn (52. ábra). 
 

 
52. ábra 
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A sztornózható számlák közül ki kell választani azt, amelyiket sztornóz kell, majd meg kell nyomni a 

mentés ( ) nyomógombot, ekkor a következő ablak jelenik meg (53. ábra). 
 

 
53. ábra 

 

Igen (yes) válasz esetén még megjelenik egy megjegyzés felvitelére alkalmas ablak (54. ábra). 
 

 
54. ábra 

 

Mentést ( ) követően a következő ablak jelenik meg (55. ábra). 
 

 
55. ábra 

 

A sztornó számla teljesítési dátum kiválasztása után újra a mentés ( ) nyomógomb megnyomása 
következik és automatikusan nyomtatódik a sztornó számla. 
 

Fontos, hogy a számlák sztornózását követően a kitárolások nem hiúsulnak 
meg, tehát a visszáruzásokat el kell végezni (erről lásd a Kitárolás modul 
használati útmutatóját). 
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6.2. Számla helyesbítése 
 

A Kijelölt vevői rendelés módosítása nevű ablakban (51. ábra) van lehetőség adott alkatrész 

számla (kinyomtatott státuszú) helyesbítésére. Ezt a „Helyesbítés” menüpont vagy a Számla 

helyesbítése ( ) nyomógombra történő kattintással lehet elérni (56. ábra). 
 

 
56. ábra 

 
A felső részen kell kijelölni, hogy melyik számlát kell helyesbíteni. Az alsó felületen pedig a számlán 
szereplő tételek jelennek meg. A helyesbítendő tételek bejelölése után eldönthető, hogy mennyiségi 
vagy egységár alapú helyesbítés fog történni. 
 

Ha mennyiségi, úgy az Új mennyiség oszlop értékébe be kell írni az új mennyiséget. A mennyiség 

és az új mennyiség közötti különbség a helyesbítés. 
 

Ha egységár alapú, úgy az Új egységár oszlop értékébe kell megadni az új egységára. Az 

engedményes egységár és az új egységár közötti különbség a helyesbítés. 
 

Az adatok kitöltése után a mentés ( ) nyomógomb megnyomása következik. Ekkor a következő 
kérdés jelenik meg a képernyőn (57. ábra). 
 

 
57. ábra 

 

Igen (yes) válasz esetén a következő ablak jelenik meg (58. ábra). 
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58. ábra 

 

A teljesítési dátum és fizetési határidő megadása után mentés ( ) nyomógomb és nyomtatódik a 
helyesbítő számla (ami lehet negatív helyesbítés és pozitív helyesbítés is). 


