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1. Bevezetés 
 

 
1. ábra 

 

Az Értesítő modul az Előleg bekérő értesítők központi kibocsátó helye. Ez a modul elég ritkán 
van használatban, mivel minden egyes előlegbekérő értesítőt elő lehet állítani a saját moduljából 

(Alkatrész értékesítés, Új és használt gépjármű értékesítés, 

Szerviz). De az Általános kimenő számlázás modulból nem lehet előállítani 
előlegszámlát, ezért ezeknek a kibocsátási helye továbbra is az Értesítő modul. Ez a használati 
útmutató az Általános kimenő számla előlegre koncentrál csak! 
 

2. Általános kimenő számla előleg kibocsátása 
 

Az Értesítő nevű ablakon az Új rekord felvitele ( ) nyomógombra kattintva a következő ablak 
jelenik meg (2. ábra). 
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2. ábra 

 

Az Új értesítő rögzítése nevű ablakon az Értesítő típus mezőt az alapértelmezésen kell hagyni, 

azaz az Általános előleg értesítőn. A következő lépés, hogy ki kell tölteni a Partner mezőt azzal a 

partnerrel, akinek az előleg bekérő értesítő (később előlegszámla) készülni fog.Ehhez a Partner 

mező melletti  nyomógombra kell kattintani (3. ábra). 
 

 
3. ábra 
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Ekkor a Partnerek listája nevű ablak jelenik meg a képernyőn, ahol különböző szűrési feltételek 

beírása után a Lekérdezés futtatása ( ) nyomógombra kattintva lehet listázni a partnereket. A 

megfelelő partner kiválasztása után a mentés ( ) nyomógombra kell kattintani (4. ábra). 
 

 
4. ábra 

 

Ekkor újra az Új értesítő rögzítése nevű ablak jelenik meg, de már a kitöltött partner adatokkal. 
Ezután meg kell határozni az általános kimenő számla típusát, amelyhez az előlegbekérő értesítő 

(későbbi előlegszámla) készülni fog, ezt a célt szolgálja a GENO típus mező (5. ábra). 
 

 
5. ábra 

 

Ez a típus általában Egyéb kimenő számla, de gépjármű kapcsolattal rendelkező számlakibocsátás 

esetén lehet Gépjármű számla és Gépjármű számla (több gépjármű egy számlán) típusú is. 

A típus kiválasztása után az előleg bekérő értesítő Fizetési módját kell meghatározni (készpénz, 

átutalás). Ezután az értesítő dátumait kell megadni (6. ábra). 
 

 
6. ábra 



5 

 

A dátumok megadását követően kell még meghatározni a költséghelyet, valamint megjegyzés 

írható a számlára, majd a mentés ( ) nyomógomb megnyomása következik (7. ábra). 
 

 
7. ábra 

 

A fejléc kitöltése után kell felvinni az előleg bekérő tételét. Ehhez a képernyő alsó részén lévő Új 

rögzítése ( ) nyomógombra kell kattintani (8. ábra). 
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8. ábra 

 

Ekkor egy új üres sor jelenik meg a képernyő alján. A Belső kód (F3) mezőbe duplán kell kattintani 
az egér bal gombjával (vagy az F3 billentyűt kell megnyomni a billentyűzeten) (9. ábra). 
 

 
9. ábra 

 

Az Egyéb cikkek/szolgáltatások ablakon a Lekérdezés futtatása ( ) nyomógombra 
kattintva a következő ablak jelenik meg a képernyőn (10. ábra). 
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10. ábra 

 
Megjelennek az előleg bekérő értesítőn szerepeltethető tételek. Ezek közül kiválasztva azt, amelyiket 

az általános kimenő számlán kell szerepeltetni (általában csak Előleg), majd a mentés ( ) 

nyomógombra kattintva újra az Új értesítő rögzítése nevű ablak jelenik meg a képernyőn (11. 
ábra). 
 

 
11. ábra 

 

Az egységár megadását követően a mentés ( ) nyomógomb megnyomása következik (12. ábra). 
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12. ábra 

 

Ekkor már csak az Értesítő nyomtatása ( ) nyomógombra kell kattintani és nyomtatódik az 

Előleg bekérő értesítő nevű riport. 
 
Ezután már csak pénzügyileg rendezni kell (Pénztárban vagy Bankban) és nyomtatódik az 

Előlegszámla, amit be lehet számítani egy Általános kimenő végszámlába. 
 

3. Stornózás 
 

Az előleg bekérő értesítő elkészítése után aktív lesz az egyetlen menüpont a képernyőn (Stornó). 
 

 
13. ábra 
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A „Stornó” menüpontra kattintva a következő kérdés jelenik meg (14. ábra). 
 

 
14. ábra 

 

Igen (yes) válasz esetén a következő kérdés jelenik meg (15. ábra). 
 

 
15. ábra 

 

Bármilyen válasz esetén nyomtatódik az Előleg bekérő értesítő nevű riport (mínusszal). 


