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1. Bevezetés 
 

 
1. ábra 

 

A Partnerek karbantartása nevű ablakban van lehetőség a rendszerben lévő partnerek 

listázására (Lekérdezés futtatása ( ) nyomógomb segítségével), új partner felvitelére (Új 

rekord felvitele ( ) nyomógomb segítségével) valamint meglévő partner adatainak módosítására 

(Kijelölt rekord módosítása ( ) nyomógomb segítségével). 
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2. Új partner felvitele 
 

A Partnerek karbantartása nevű ablakban az Új rekord felvitele ( ) nyomógombra 

kattintva (az Új rekord felvitele ( ) nyomógomb csak abban az esetben aktív, amennyiben 

megtörtént a partnerek listázása a Lekérdezés futtatása ( ) nyomógomb segítségével) az alábbi 
ablak jelenik meg (2. ábra). 
 

 
2. ábra 

 

Az Új partner felvitele ablakban a következő mezőket kell kitölteni: 
- Partner neve: Ki kell tölteni a partner teljes nevét. 
- Rövid név: Ki kell tölteni a partner rövid nevét, általában monogram. 
- Lev. név: A partner neve kitöltése után automatikusan kitöltésre kerül ez a mező, de 

módosítható, amennyiben a Levelezési név más, mint a partner neve. 
- Belföldi: Amennyiben a partner külföldi nem kell bepipálni a jelölőnégyzetet. 
- Külső partner: Alapesetben mindig ki kell, hogy pipálva legyen. Csak akkor nem kell bepipálni, 

amikor a saját cég kerül rögzítésre, ezt hívja a rendszer „belső partnernek”. 

- Állapot: A rendszer automatikusan adja, alapértelmezésként aktív, létező státuszú. 
- Száml. cím: A számlázási cím első mezejébe (irányítószám) beírható az irányítószám és a 

rendszer kikeresi hozzá a várost, amennyiben benne van a törzsben. A várost és 
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irányítószámot a mező végén található  nyomógombra kattintva is ki lehet keresni a 
városok törzsből. Illetve a nyomógombra kattintva új város és irányítószám is rögzíthető. 

Az irányítószám és város alatti mezőbe beírható az utca és házszám. 
- Lev. cím: A rendszer automatikusan kitölti a számlázási cím adatokkal. Amennyiben nem 

megfelelő, ki lehet cserélni. 
- E-mail: A partner e-mail címét lehet megadni. 
- Telefonszám: Ebben a mezőben nem adható meg telefonszám, csak a telefonszámok közül az 

elsődleges telefonszám megjelenítésére alkalmas. A telefonszám felviteléről később. 
- Partner típus: Egyéni vállalkozó, magánszemély vagy társas vállalkozás. 
- Vállalati forma: Csak társas vállalkozás esetén kell kitölteni. 
- Ágazat: Különböző ágazatok adhatóak meg, hogy a partner melyik ágazathoz kapcsolódik. 
- Fizetési mód: Megadható egy fizetési mód alapértelmezésben. 
- Fizetési minőség: A partner fizetési szempontból csoportokba szedhető. 
- Fizetési határidő: Megadható a partnerhez egy alapértelmezett fizetési határidő. 
- Vevő főkönyvi szám: Megadható a partner vevői főkönyvi száma. 
- Szállító főkönyvi szám: Megadható a partner szállítói főkönyvi száma. 
- Dimenzió kód 3: A könyveléshez szükséges 3-as dimenzió kód megadható. 
- Adószám: A partner adószáma. 
- Közösségi adószám: A partner közösségi adószáma. 
- Partner csoport 1: A partner csoportokba szedhető saját csoportosítás alapján. 
- Partner csoport 2: A partner csoportokba szedhető saját csoportosítás alapján (másik 

szempont). 
- Speciális adózás alá esik: Bejelölhető, hogy a partner speciális adózás alá esik (alanyi mentes, 

EVA, közösségen belüli, közösségen kívüli). 
- Cégjegyzékszám: A partner cégjegyzék száma. 
- Megjegyzés: Bármilyen megjegyzés fűzhető a partnerhez. 
- Külső kód: Bármilyen külső kód adható a partnernek (például más rendszerbeli kód). 
- Vendor kód: Külső kód, amely megjelenhet a számlán. 
- Kártyaszám: A partnerhez rendelhető kártya (kedvezmény miatt), ennek a száma. 
- Kártya érvényességi dátum: A kártya érvényességi ideje. 

 

Az adatok kitöltése után a Mentés ( ) nyomógombra kell kattintani, melynek következtében a 

partner bekerül a törzsbe, illetve aktívvá válik az Új rekord felvitele ( ) nyomógomb, melyre 
kattintva, további partnerek felvitelére van lehetőség. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6 

 

3. Az új partner felvitele ablak és a kijelölt partner adatainak 

módosítása ablak menüpontjai 
 

3.1. Kapcsolatok menüpont 
 

A „Kapcsolatok” főmenüpontra kattintva a következő almenüpontok közül lehet választani (3. 
ábra). 
 

 
3. ábra 

 

A „Kapcsolatok” menüponton belül lehet beállítani, hogy a felvitt partner milyen típusú partner. A 

vevő típus alapértelmezésben beállításra kerül. Amennyiben a partner szállító is lehet, úgy be kell 
jelölni a szállító típust is. 
 

o Kedvezmények beállítása 
 

A vevőhöz kedvezményeket is a „Kapcsolatok” főmenüponton belül a Vevő almenüre kattintva 
lehet beállítani. A menüpontra kattintva a következő ablak jelenik meg a képernyőn (4. ábra). 
 

 
4. ábra 
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A Vevő típusok ablakban megjelenő rekordok az adott partnerhez tartozó vevő típusokat, illetve a 
típusokhoz tartozó besorolásokat tartalmazzák. 
 
Amennyiben egy partner valamely vevő típusához kapcsolódó kedvezményt kell beállítani (általában 
szerviz ügyfél vagy alkatrész vásárló ügyfél esetén) akkor az adott vevő típushoz tartozó besorolást át 

kell állítani Egyedi áras besorolásra, majd a Mentés ( ) nyomógombot kell megnyomni. (5. 
ábra). 
 

 
5. ábra 

 

Miután a vevő besorolás átállításra került, utána lehet az adott vevő típushoz kedvezményt 

beállítani. A fenti ábrán az alkatrész vásárló és a szerviz ügyfél is átállításra került, erre azért volt 
szükség mert a rendszer különállóként tudja kezelni, hogyha egy partnernek csak az alkatrész 
értékesítés modulból készül egy számla (alkatrész vásárló) és arra mekkora kedvezmény vonatkozik. 
Vagy hogy a partner a szerviz számlán (szerviz ügyfél) mekkora kedvezményt vehet igénybe 
munkadíjból és/vagy alkatrészből. 
 

A kedvezmény beállításához a Vevő típusok ablakon ki kell jelölni az adott vevő típust, majd a 

„Kedvezmények” főmenüpont megnyomása következik (6. ábra). 
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6. ábra 

 

Az aktuális partner egyedi áras vevő besoroláshoz tartozó kedvezményei 
ablakon lehet beállítani, hogy az adott partnernek adott vevő típus esetén (a példában szerviz 
ügyfél) milyen a fizetési módja és mennyi a fizetési határideje. Valamint itt adható meg a 
kedvezmény is, hogy az alkatrész alapárból kap bizonyos százalékú kedvezményt vagy az alkatrészek 
árréséból (eladási és beszerzési ár különbsége), illetve a munkadíjból kap-e kedvezményt. 
 
Illetve ezen az ablakon állítható be, hogy az adott partnernek a szervizben egyedi óradíja van-e vagy 

sem. A mező bejelölése valamint a Mentés ( ) nyomógombra kattintás után az „Egyedi 

óradíj” főmenüpontra kell kattintani (7. ábra). 
 

 
7. ábra 
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A partner vevőtípus besorolásához felvett egyedi óradíjak nevű ablakon lehet egyedi 

óradíjat felvinni az adott partnerhez az Új rekord felvitele ( ) nyomógomb megnyomása 
segítségével (8. ábra). 
 

 
8. ábra 

 

Az Egyedi óradíj ablakon a Részleg mező melletti  nyomógomb megnyomására a következő 
ablak jelenik meg a képernyőn (9. ábra). 
 

 
9. ábra 

 

A Lekérdezés futtatása ( ) nyomógomb megnyomása után megjelennek a képernyőn az óradíj 

kategóriák, abból kell kiválasztani egyet, majd a Mentés ( ) nyomógombra kattintani (10. ábra). 
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10. ábra 

 

Ezután megadható az egyedi Óradíj, majd a Mentés ( ) nyomógomb megnyomása következik. 
 

Ha a vevő típus nem szerviz ügyfél, hanem alkatrész vásárló, úgy a hitelkeretet is be lehet állítani 
(11. ábra). Ez azt jelenti, hogy átutalással történő fizetés esetén a rendszer figyeli, hogy mekkora 
összegű számla készíthető a partnernek. 
 

 
11 ábra 
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o Szállító típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Szállító menüpontjára kattintva az alábbi ablak jelenik meg (12. 
ábra): 
 

 
12. ábra 

 

Amennyiben az adott partner Szállító típusú, akkor ennek a beállítását a fenti ablakban lehet 
elvégezni. 

A megfelelő szállító típus kiválasztását, valamint a mentést ( ) követően az Új partner 

felvitele ablakhoz tér vissza a rendszer. 
 

o Szállítmányozó típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Szállítmányozó típus menüpontjára kattintva az alábbi ablak 
jelenik meg (13. ábra): 
 

 
13. ábra 

 

A Szállítmányozó típus nevű ablakban a jelölőnégyzet kipipálásától függ, hogy az adott partner 

Szállítmányozó típusú-e vagy sem. 
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o Aldealer típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Aldealer típus menüpontjára kattintva az alábbi ablak jelenik 
meg (14. ábra): 
 

 
14. ábra 

 

Az Aldealer típus ablakban a megfelelő jelölőnégyzetek kipipálásától függ, hogy az adott partner 

Aldealer típusú-e vagy sem, illetve Kompenzációt kezdeményezhet vagy fogadhat, esetleg 
mindkettő. 
 

o Társdealer típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Társdealer típus menüpontjára kattintva az alábbi ablak jelenik 
meg (15. ábra): 
 

 
15. ábra 

 

A Társdealer típus ablakban a megfelelő jelölőnégyzetek kipipálásától függ, hogy az adott 

partner Társdealer típusú-e vagy sem, illetve Kompenzációt kezdeményezhet vagy fogadhat, 
esetleg mindkettő. 
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o Finanszírozó típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Finanszírozó típus menüpontjára kattintva az alábbi ablak 
jelenik meg (16. ábra) 
 

 
16. ábra 

 

A Finanszírozó típus ablakban a megfelelő jelölőnégyzetek kipipálásától függ, hogy az adott 

partner Finanszírozó típusú-e vagy sem, illetve Kompenzációt kezdeményezhet vagy fogadhat, 
esetleg mindkettő. 
 

o Biztosító típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Biztosító típus menüpontjára kattintva az alábbi ablak jelenik 
meg (17. ábra): 
 

 
17. ábra 

 

A Biztosító típus ablakban a megfelelő jelölőnégyzetek kipipálásától függ, hogy az adott partner 

Biztosító típusú-e vagy sem. 
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o Gépjármű beszállító típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Gépjármű beszállító típus menüpontjára kattintva az 
alábbi ablak jelenik meg (18. ábra): 
 

 
18. ábra 

 

A Gépjármű beszállító típus ablakban a megfelelő jelölőnégyzetek kipipálásától függ, hogy az 

adott partner Gépjármű beszállító típusú-e vagy sem. 
 

o Alkatrész beszállító típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Alkatrész beszállító típus menüpontjára kattintva az 
alábbi ablak jelenik meg (19. ábra): 
 

 
19. ábra 

 

Az Alkatrész beszállító típus ablakban a megfelelő jelölőnégyzetek kipipálásától függ, hogy az 

adott partner Alkatrész beszállító típusú-e vagy sem. 
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o Bank felvitele az adott partnerhez 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Bank menüpontjára kattintva az alábbi ablak jelenik meg (20. ábra): 
 

 
20. ábra 

 

A Bankszámla adatok nevű ablakon nem azt lehet beállítani, hogy az adott partner egy bank 
(ezt a finanszírozó típusnál lehet beállítani). Ebben a menüpontban a partnerhez tartozó 
bankszámlákat lehet rögzíteni. 
 

Ki kell választani a Bankot majd be kell írni a Bankszámlaszámot (kötőjelek nélkül) és megadható 

a főkönyvi szám is. 
 

o Hitelező típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Hitelező típus menüpontjára kattintva az alábbi ablak jelenik 
meg (21. ábra): 
 

 
21. ábra 

 

A Hitelező típus ablakban a megfelelő jelölőnégyzetek kipipálásától függ, hogy az adott partner 

Hitelező típusú-e vagy sem. 
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o Hatóság típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Hatóság típus menüpontjára kattintva az alábbi ablak jelenik meg 
(22. ábra): 
 

 
22. ábra 

 

A Hatóság típus ablakban a megfelelő jelölőnégyzetek kipipálásától függ, hogy az adott partner 

Hatóság típusú-e vagy sem. 
 

o Hatóság típusú partner felvitele 
 

A „Kapcsolatok” főmenü Munkavállaló típus menüpontjára kattintva az alábbi ablak 
jelenik meg (23. ábra): 
 

 
23. ábra 

 

A Munkavállaló típus ablakban a megfelelő jelölőnégyzetek kipipálásától függ, hogy az adott 

partner Munkavállaló típusú-e vagy sem. 
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3.2. Egyéb információk menüpont 
 

Az „Egyéb információk” főmenüpontra kattintva a következő almenüpontok közül lehet 
választani (24. ábra). 
 

 
24. ábra 

 
o Partnerhez kapcsolódó jelszó rögzítése 

 

Az „Egyéb információk” főmenü Jelszó menüpontjára kattintva az alábbi ablak jelenik meg 
(25. ábra): 
 

 
25. ábra 

 

A Partner jelszava ablakban a jelszó megadását lehet elvégezni. A jelszó megadására azért van 
szükség, hogy az adott partner bizalmas információihoz (pl.: folyószámla információkhoz) csak 
jelszóval lehessen hozzáférni. 
 

o Telefonszámok rögzítése 
 

Az Egyéb információk főmenü Telefon menüpontjára vagy az ablak alsó részén található 

Telefon ( ) nyomógombra kattintva az alábbi ablak jelenik meg (26. ábra): 
 

 
26. ábra 
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A Kommunikációs adatok nevű ablakon lehet az Új elem felvitele ( ) nyomógomb 
segítségével új telefonszámot és e-mail címet rögzíteni (27. ábra). 
 

 
27. ábra 

 

Több telefonszám is rögzíthető, de az Új partner felvitele ablakban csak 1 jelenik meg, 

amelyiknél be van jelölve az Elsődleges jelölőnégyzet. 
 

o Személyek rögzítése 
 

Az „Egyéb információk” főmenü Személyek menüpontjára vagy az ablak alsó részén található 

Személyes adatok ( ) nyomógombra kattintva az alábbi ablak jelenik meg (28. ábra): 
 

 
28. ábra 
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A Partnerhez tartozó személyes adatok ablak beviteli mezőinek feltöltését manuálisan, az 
adatok kiválasztását pedig a legördülő listákból kell elvégezni. 
 
Személyeket csak társas vállalkozás és egyéni vállalkozó esetén lehet rögzíteni. 
 
Egy lehetséges kitöltést mutat a következő ábra (29. ábra). 
 

 
29. ábra 

 
o Személyes adatok rögzítése 

 

Az „Egyéb információk” főmenü Személyi adatok menüpontjára vagy az ablak alsó részén 

található Személyes adatok ( ) nyomógombra kattintva az alábbi ablak jelenik meg (30. ábra): 
 

 
30. ábra 
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A Partnerhez tartozó személyes adatok ablak beviteli mezőinek feltöltését manuálisan, az 
adatok kiválasztását pedig a legördülő listákból kell elvégezni. 
 
Személyi adatokat csak magánszemély esetén lehet rögzíteni. 
 
Egy lehetséges kitöltést mutat a következő ábra (31. ábra). 
 

 
31. ábra 

 
o Rögzítési információk 

 

Az „Egyéb információk” főmenü Rögzítési infók menüpontjára kattintva az alábbi ablak 
jelenik meg (32. ábra): 
 

 
32. ábra 

 

A Rögzítésről információk nevű ablakon megtekinthető, hogy ki, mikor és melyik 
alkalmazásban rögzítette a partnert (mert nemcsak a partner karbantartóban lehet partnert 
rögzíteni). 
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o Képek felvitele 
 

Az „Egyéb információk” főmenü Képek felvitele menüpontjára kattintva az alábbi ablak 
jelenik meg (33. ábra): 
 

 
33. ábra 

 

A partnerhez tartozó képek nevű ablakon lehet képeket felvinni az adott partnerhez 

kapcsolódóan. Ehhez az Új kép felvitele ( ) nyomógombra kell kattintani, ahol a Leírás mezőbe 

be kell írni a kép nevét, majd a mentés ( ) nyomógombot kell megnyomni (34. ábra). 
 

 
34. ábra 

 

Ekkor megjelenik az Információ nevű ablak, ahol eldönthető, hogy Fájlból vagy Szkenerről 
töltődik fel a kép. 
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3.3. Kapcsolt vállalkozás 
 

A „Kapcsolt vállalkozás” főmenüpontra kattintva az alábbi ablak jelenik meg (35. ábra). 
 

 
35. ábra 

 

A jelölőnégyzetet bepipálva állítható be, hogy az adott vállalkozás Kapcsolt vállalkozás-e vagy 
sem. 
 

3.4. Telephelyek 
 
 

A „Telephelyek” menüpontra kattintást követően új telephely felvitelekor a következő információs 
ablak jelenik meg (36. ábra): 
 

 
36. ábra 

 
A dialógus ablakban a telephely rögzítés tényének megerősítését követően az alábbi ablak jelenik 
meg (37. ábra): 
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37. ábra 

 

A Telephely(ek) adatai ablakban a beviteli mezők feltöltését követően, a cím kiválasztása a már 
ismertetett módon történik. Egy lehetséges kitöltési mód a következő (38. ábra). 
 

 
38. ábra 
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3.5. Névjavítás 
 

A „Névjavítás” főmenüpontra kattintva az alábbi ablak jelenik meg (39. ábra). 
 

 
39. ábra 

 

Az Új partner felvitele nevű ablakon nem lehet kijavítani a partner nevét csak úgy, hogyha a 

„Névjavítás” menüpontra kattintás történik. 
 

3.6. Partner átvezetése 
 

A „Partner átvezetése” menüpontra kattintva lehet egy partnert törölni a rendszerből és az adatait 
átvezetni egy másik partner adataira. Erre akkor van szükség, amikor egy partner többször került 
berögzítésre és mindegyik partnerhez kerültek tranzakciók. A menüpontra kattintva a következő 
kérdés jelenik meg (40. ábra). 
 

 
40. ábra 

 

A megerősítést követően a megjelenő Partnerek listája ablakban meg kell keresni az új partnert, 
akire át kell vezetni a törlendő partner tranzakcióit (41. ábra). 
 

 
41. ábra 
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A megfelelő partner kiválasztását követően, mentéskor ( ) újabb dialógus ablak jelenik meg (42. 
ábra): 
 

 
42. ábra 

 

Az átvezetés tényének megerősítését követően a törlendő partner státusza Téves rögzítés 
állapotba kerül, és minden tranzakciója átvezetésre kerül az Aktív, létező státuszú partnerre. 
 

3.7. Átvezetési napló 
 

Az „Átvezetési napló” menüpontra kattintva a következő ablak jelenik meg (43. ábra). 
 

 
43. ábra 

 

A Partner átvezetési napló nevű ablakon az adott partnerre vonatkozó átvezetések 
tekinthetőek meg. 
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3.8. Típus módosítása 
 

A „Típus módosítása” menüpontra kattintva a következő ablak jelenik meg (44. ábra). 
 

 
44. ábra 

 

A Partner típusának módosítása ablakban az adott partner típusa - a legördülő lista 
segítségével - módosítható. Amennyiben nem Magánszemély a partner típusa, akkor a partner 
Vállalkozási formáját is ki lehet választani. 
 

3.9. Napló 
 

A „Napló” menüpontra kattintva az alábbi ablak jelenik meg (45. ábra). 
 

 
45. ábra 

 
Az ablakban az adott partner adatain elvégzett módosítások láthatóak. Az ablak adatai 
információközlésre szolgálnak. 
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3.10. Riportok 
 

A „Riportok” menüpontra kattintva a következő almenüpontok érhetőek el (46. ábra). 
 

 
46. ábra 

 

A „Riportok” főmenü Munkalapok menüpontjának Munkalaponként almenüpontjára kattintva 

az Adott partner munkalapjai gépjárművenként riport nyomtatási képe jelenik meg. 
 

A „Riportok” főmenü Munkalapok menüpontjának Számlánként almenüpontjának Tételesen 

menüpontjára kattintva az Adott partner szervizinformációi számlatétel adatokkal riport 
nyomtatási képe jelenik meg. 
 

A „Riportok” főmenü Munkalapok menüpontjának Számlánként almenüpontjának Összesítve 

menüpontjára kattintva az Adott partner szervizinformációi riport nyomtatási képe jelenik meg. 
 

A „Riportok” főmenü Számlák menüpontjának Egyszerű menüpontjára kattintva az Adott 

partner időszaki számlái riport nyomtatási képe jelenik meg. 
 

A „Riportok” főmenü Számlák menüpontjának Tételes menüpontjára kattintva az Adott 

partner időszaki számlái riport nyomtatási képe jelenik meg. 
 

A „Riportok” főmenü Partner gépjárművei menüpontjára kattintva az Adott partner , 

törzsben szereplő gépjárművei riport nyomtatási képe jelenik meg. 
 

3.11. Partneri tulajdonság 
 

A „Partneri tulajdonság” menüpontra vagy a Partneri tulajdonság ( ) nyomógombra 
kattintva a következő ablak jelenik meg a képernyőn (47. ábra). 
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47. ábra 

 

A Kiválasztott partnerek információ típusainak beállítása nevű ablakon lehet az előre 
definiált partneri minősítéseket hozzárendelni az adott partnerhez a képernyő alján. A bal oldali 
részen vannak a csoportok és a jobb oldali részen a csoporton belüli választások. A megfelelőt be kell 

jelölni ( ). 
 

3.12. Kártya ID módosítás 
 

A „Kártya ID módosítás” menüpontra kattintva a következő ablak jelenik meg a képernyőn (48. 
ábra). 
 

 
48. ábra 
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A Kérem a kártyaazonosítót és érvényességet nevű ablakon lehet módosítani a beállított 

kártyaszámot és az érvényességi dátumot. 
 

3.13. Megjelölési típus 
 

A „Megjelölési típus” menüpontra kattintva a következő ablak jelenik meg a képernyőn (49. ábra). 
 

 
49. ábra 

 

A Megjelölési típus beállítása nevű ablakon lehet a partner megjelölési típusát módosítani. 
 

4. A kijelölt partnerek módosítása 
 

A Partnerek karbantartása nevű ablakban a keresés (Új lekérdezés összeállítása ( ), 

Lekérdezés futtatása ( )) eredményeként a már meglévő partnerek jelennek meg. Amennyiben 
egy adott partner adatainak módosítását kell elvégezni, akkor a megfelelő partner kiválasztását, majd 

a Kijelölt rekord módosítása ( ) nyomógombra kattintást követően az alábbi ablak jelenik meg 
(50. ábra): 
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50. ábra 

 

A kijelölt partner adatainak módosítása ablakban lehetséges az adatok módosítása, majd a 

módosítást követően a Mentés ( ) nyomógombbal kell jóváhagyni a változásokat. 
 

5. Partnerek karbantartása nevű ablak menüpontjai 
 

5.1. Riportok 
 

A „Riportok” menüpontra kattintva a következő almenüpontokból lehet választani (51. ábra). 
 

 
51. ábra 
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o Szabadon indítható riportok 
 

A szabadon indítható riportok közül az Adott partner telephelyei és a Partner 

nyilvántartó lap riportok nyomtathatóak. 
 

o Számlázási levelezési cím 
 

A Számlázási levelezési cím menüpont alól az Eltérő számlázási és levelezési 

című partnerek riport nyomtatható. Tehát egy olyan riport, amely kinyomtatja az összes olyan 
partnert és címeiket, akiknek eltér a számlázási és levelezési címe. 
 

o Vevők kedvezményei 

A Vevők kedvezményei menüpont alól a Vevők kedvezményei riport nyomtatható. Tehát 
egy olyan riport, amely megmutaja az összes olyan partnert, akinek kedvezmény van beállítva és a 
hozzá tartozó kedvezmény értékeket. 
 

o Partnerek listája 
 
A Partnerek listája menüpont segítségével a vevő vagy szállító típusú partnerek 

nyomtathatók ki egy listában (Partnerek). 
 

o Partner napló 
 

A Partner napló menüpont segítségével a módosítási napló listázható felhasználónként 

(Partner módosítási napló). 
 

o Etikett nyomtatás 
 

Az Etikett nyomtatás menüpont segítségével etikett cimkék nyomtathatók a kijelölt 
partnerek részére. 
 

5.1. Szűrés menüpont 
 

A „Szűrés” menüpont segítségével különböző szűrések alapján válogathatóak le a partnerek a 
képernyőre (52. ábra). 
 

 
52. ábra 
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5.2. Partneri tulajdonság 
 

A „Partneri tulajdonság” menüpontra vagy a Partneri tulajdonság ( ) nyomógombra 
kattintva a következő ablak jelenik meg a képernyőn (53. ábra). 
 

 
53. ábra 

 

A Kiválasztott partnerek információ típusainak beállítása nevű ablakon lehet az előre 
definiált partneri minősítéseket hozzárendelni az adott partnerhez a képernyő alján. A bal oldali 
részen vannak a csoportok és a jobb oldali részen a csoporton belüli választások. A megfelelőt be kell 

jelölni ( ). 
 

5.3. Csoportos beállítás 
 

A „Csoportos beállítás” menüpontra kattintva a listázott partnerek közös adait lehet változtatni 
(54. ábra). 
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54. ábra 

 

5.4. Adatok exportálása 
 

Első lépésként a Partnerek karbantartása ablakban a megfelelő szűrési feltételek megadását, 

majd a Lekérdezés futtatása ( ) nyomógombra kattintást kell elvégezni. Ezt követően kell az 

ablakon lévő Listában szereplő partner adatainak kiexportálása szöveg file-ba ( ) 
nyomógombra kattintani, mely az alábbi ablakot nyitja meg (55. ábra): 
 

 
55. ábra 

 

A fájl nevének megadását (felhasználó által definiált tetszőleges fájl név) követően kell a Mentés 

( ) nyomógombra kattintani. Ekkor a fájl elmentésre kerül. 
 

A Partnerek karbantartása ablak bezárását követően kell megnyitni az Excel táblázatkezelőt, 
ahol az adott fájlra rá kell keresni, majd a megfelelő módon megjeleníteni az adatokat. 


