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1. Bevezetés 
 

 
1. ábra 

 
A Számlaböngésző modul feladata a rendszerbe felvitt számlák részletes adatainak 

nyilvántartása, valamint számla másolati példányok nyomtatása. 
 

2. Szűrések 
 
 

A Számlaböngésző ablak „Prefix” és „Állapot” menüpontjaiban lehetőség van a számlák 

prefixe, és státusza alapján történő szűrésre. A megfelelő státuszok kijelölését, és az Új lekérdezés 

összeállítása ( ) majd a lekérdezés futtatása ( ) nyomógomb megnyomását követően csak 
a megjelölt állapotú számlák jelennek meg a képernyőn (2. ábra). 
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2. ábra 

 

Továbbá a képernyő felső részén lévő Alvázszám mezőbe be lehet írni a gépjármű alvázszámát, és a 

rendszer a Lekérdezés futtatásakor ( ) csak az adott alvázszámhoz kapcsolódó számlákat fogja 
listázni. 
 

3. Számla adatainak megtekintése 
 

A Számlaböngésző ablakban lévő Megtekintés ( ) nyomógombra, illetve az adott számlára 
történő dupla kattintást követően az alábbi ablak jelenik meg (3. ábra): 
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3. ábra 

 

A Számla adatok megtekintése ablakban a kiválasztott számla adatai találhatóak. 
 

4. Riportok 
 

A Számla adatok megtekintése ablak „Riportok” főmenüpontjában az alábbi nyomtatások 
érhetőek el (4. ábra). 
 

 
4. ábra 

 

4.1. Másolat példány számmal 
 

A Másolat példány számmal almenüpontra kattintva olyan másolatok nyomtathatóak a 
rendszerből, amelyek sorszámmal vannak ellátva. Amennyiben a rendszer már kinyomtatta például 
az 1-es, 2-es, és 3-as példányokat, akkor ebből a menüpontból 4-es, 5-ös, 6-os, de akár 10-es 
példányok is nyomtathatóak. A nyomógomb megnyomásakor az alábbi ablak jelenik meg (5. ábra). 
 



5 

 

 
5. ábra 

 

A Példányszám ablakon meg kell adni, hogy hanyadik példányt kell kinyomtatni. A rendszer 
alapértelmezésben a következő lehetséges sorszámot ajánlja fel. Tehát ha a képernyőn az szerepel, 
hogy 2, az azt jelenti, hogy a 2. példányt lehet már csak kinyomtatni, illetve attól nagyobb sorszámút. 

Mentéskor ( ) nyomtatódik nyomtatóra a sorszámozott másolat. 
 

4.2. Számla másolatok nyomtatása 
 
A Számla másolatok nyomtatása almenüpontra kattintva olyan másolatok 
nyomtathatóak a rendszerből, amelyek nincsenek sorszámmal ellátva. Korlátozás nélküli darabszám 
nyomtatható. A nyomógomb megnyomásakor az alábbi ablak jelenik meg (6. ábra). 
 

 
6. ábra 

 
A rendszerből magyar és angol nyelvű számla is, tehát magyar és angol nyelvű másolat is 

nyomtatható. Mentéskor ( ) nyomtatódik képernyőre a másolat. 
 

4.3. Könyvelési példány 
 

A Könyvelési példány almenüpontra kattintva olyan másolat nyomtatható, amelyen a 
számla főkönyvi kontírozása is megtalálható, amennyiben a számla már kontírozásra került. A 
nyomógomb megnyomásakor az alábbi ablak jelenik meg (7. ábra). 
 

 
7. ábra 
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Mentéskor ( ) nyomtatódik képernyőre a másolat. A másolat alján az alábbi információ jelenik 
meg (8. ábra). 
 

 
8. ábra 

 

5. Módosítás 
 
Amennyiben egy számla kinyomtatásra került már, de mégis szükséges a módosítása úgy, hogy a 
kinyomtatott számlán nem szükséges a javítás végrehajtása csak kézzel és aláírással igazolva, de a 

rendszerben szükséges ennek az átvezetése, akkor a „Módosítás” menüpontra kell kattintani (9. 
ábra). 
 

 
9. ábra 

 
Ilyen módosítás lehet: 

- Fizetési mód 
- Fizetési határidő 
- Teljesítés dátuma 
- Partner reláció 

 

6. Állapot váltás 
 
Az is előfordulhat, hogy egy számla kinyomtatásakor a rendszer (nyomtató hiba miatt) nem 

nyomtatja ki a számlát, akkor általában ezt a rendszer érzékeli és ún. nyomtatható státuszban 

hagyja a számlát. Ilyenkor az adott számla a számlaböngésző modulból nyomtatható ki az „Állapot 

váltás” főmenüponton belül a Nyomtatva menüpontra kattintva (ilyenkor 1-es példány 
nyomtatódik). 


